2.87. melleklet

ADATKEZELESI SZABALYZAT

Az intézményben csak azon személyes és kiilonleges adatokat lehet kezelni, melyekre a
magasabb jogszabalyok eldirasai lehetdséget biztositanak. Kivételes esetben (Pl.: statisztikai
adatgytijtésnél, tudomanyos kutatdsnal stb.) ez aldl az intézmény vezetdje felmentést adhat, de
ebben az esetben az érintettel kozolni kell, hogy az adatszolgaltatas onkéntes.

Az intézményiinkben kezelt adatok nyilvantartdasi modja a kovetkezo:
= papir alapu nyilvantartas,
= szamitogépes (elektronikus) nyilvantartas,
= e-Kréta rendszer

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény vezetdje egy személyben felelds.
Adatkezelési jogkorének gyakorlasaval az intézmény egyes dolgozdit bizza meg az alabbi
pontokban részletezett modon.

Az adatok felvételével, nyilvantartasdval megbizott dolgozok a munkakori leirdsukban
szereplo feladatokkal kapcsolatosan:

Az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
* intézményvezetd
» igazgatOhelyettes,
= iskolatitkar,

A tanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
* intézményvezetd
* intézményvezetd-helyettes,
= iskolatitkar,
= osztalyfonokok,
* napkdzis neveld,
= tanuldszobas neveld

Az alkalmazottak adatait tovabbithatjak a munkakori leirasukban szereplo feladatokkal
kapcsolatosan:

* intézményvezetd

* intézményvezetd-helyettes,

= iskolatitkar,

Az alkalmazottak adatait a kozalkalmazottak személyi anyagaban kell nyilvantartani. A
személyl anyag része a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény
alapjan 0Osszedllitott kozalkalmazotti alapnyilvantartds. A személyi anyagot az e célra
személyenként kialakitott gyiijtében zart szekrényben kell drizni. Az alkalmazottak személyi
anyaganak vezetéséért és rendszeres ellendrzéséért az intézményvezetd a felelds.



A tanulok adatait tovabbithatja:

A

fenntartd, birdsdg, renddrség, ligyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adatot tovabbithatja: intézményvezetd
a sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségre
vonatkoz6 adatokat a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja:
intezmeényvezeto, intézményvezeto-helyettes, osztalyfonok

a magatartas, szorgalom ¢és tudas értékelésével kapcsolatos adatokat az érintett
osztalyon beliil, a nevel6testiileten beliil, a sziildnek tovabbathatja:

intézmeényvezeto, intézmenyvezeto-helyettes, osztalyfonok, iskolatitkar

a vizsgabizottsdgnak, a gyakorlati képzés szervezdjének, a tanuldszerzodés kotdjének,
iskolavaltas esetén az 1) iskoldnak, a szakmai ellendrzés végzdjének tovabbithatja:
intézmeényvezetd, intézmenyvezeto-helyettes, iskolatitkar

a diakigazolvany — jogszabalyban meghatarozott — kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges valamennyi adatot tovabbithatja:

iskolatitkar

a tanulo iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz adatot
tovabbithat:

intézményvezeto, intézményvezeto-helyettes, iskolatitkar

az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd intézménynek a gyermek, tanuld
egészségiigyi allapotanak megallapitasa céljabol adatot tovabbithat:

intezmeényvezeto, iskolatitkar

a csaladvédelemmel foglalkoz6é intézménynek, szervezetnek, gyermek- ¢és
ifjasagvédelemmel foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld
vesz€lyeztetettségének feltdrasa, megsziintetése céljabol adatot tovabbithat:
intézmenyvezeto, intézmenyvezeto-helyettes, osztalyfonok, iskolatitkar

tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az alabb  felsorolt

nyilvantartasokban kell orizni:

Osszesitett tanuldi nyilvantartds (Vezetéséért felelds: iskolatitkar),

torzskonyv (Vezetéséért felelds: intézményvezetd-helyettes, osztalyfonokok),
bizonyitvany (Vezetéséért felelds: intézményvezetd-helyettes, osztalyfonokok),
beirasi naplé (Vezetéséért felelds: iskolatitkar),

elektronikus  naplo-Kréta  e-napldé  (Vezetéséért  felelds:  osztalyfonokok,
csoportvezetok)

(Ellendrzéséért, vezetéséért, felelds: intézményvezetd)

didkigazolvanyok nyilvantartasa (Vezetéséért felelds: iskolatitkar).

Az intézmény adatkezelési szabalyzatanak a jogszabalyi eléirasokhoz igazodd mindenkori

modositasaért az intézményvezetd a felelds.



